Colegio

; Qué elfs’*?ﬁ\"

¢ Coma funciona?
¢ Para qué sirve?
¢, Como teutilizo?




LO PRIMERO QUE HAREMOS ES
PREGUNTARNOS ...
CONOCEMOS ALGUNA DE
ESTAS HERRAMIENTAS DE
OFFICE? LAS HEMOS
UTILIZADO? PARA QUE LO
HEMOS HECHO? NOS RESULTO
FACIL SU UTILIZACION?




Microsoft

ES UN PAQUETE DE

PRINCIPALMENTE DISENADOS
PARA EL USO EN OFICINAS,
ESTAS APLICACIONES NOS

QUE
DEBEMOS REALIZAR.

TAMBIEN SON MUY UTILICES PARA
REALIZAR TAREAS DE LA ESCUELA,
ORGANIZAR DATOS O PREPARAR .
PRESENTACIONES DE CUALQUIER TIPO, = Outlook.com
COMO LA QUE ESTAS VIENDO AHORA.




W Microsoft
Word

MICROSOFT ES UNO DE LOS
PROGRAMAS MAS UTILIZADOS A NIVEL
MUNDIAL, ESTA DESTINADO AL

LO PODEMOS
- ACADEMICA,
PROFESIONAL, CREATIVA, ETC.

PERMITEN DESDE EL

AL DISENO DE LA
PAGINA, PASANDO POR LA

COMO IMAGENES
O TABLAS, ENTRE MUCHAS COSAS MAS...

S| QUIERES SABER MAS
INGRESA AL SIGUIENTE
LINK


https://www.youtube.com/watch?v=7N2SjoqRHn8
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¢ QUE ES EXCEL? ;COMO FUNCIONA?
¢ PARA QUE ME PUEDE SERVIR?
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SI QUIERES SABER MAS
DE COMO UTILIZAR EXCEL
INGRESA AL LINK
HTTPS://WWW.YOUTUBE

.COM/RESULTS?SEARCH
QUERY=TUTORIAL+EXCEL
+BASICO



https://www.youtube.com/results?search_query=tutorial+excel+basico

] Office

¢ QUE ES POWER POINT? ;COMO FUNCIONA? ;PARA
QUE ME PUEDE SERVIR?

PowerPoint



https://www.youtube.com/watch?v=UzAHubCqyHo

Bz Outlook.com

Outlook es un correo
electronico

Su funcion es poder
recibir y mandar
correos electronicos,
almacenar los
mensajes.

. QUE ES POWER POINT? ,COMO FUNCIONA? ;PARA
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Outlook

-+ New message

Favorites

Inbox
Deleted
Robin Counts

Annual Budget
Folders

Inbox

Junk

Inbox

Sent

Deleted
Archive
Annual Budget
Project Pink

New folder
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QUE ME PUEDE SERVIR?

htips://outiook.office.com
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Focused  Other Filter v Happy Women's Day!
ﬁ Isaac Fielder =2 Wanda Howard
Mial ' wnilir g 10 &% On the current
e Cecil Folk 2
” Hey everyone Thu 8.08 AM . Katri Ahokas
Wanted to introduce myself, I'm the new hire - :

& Elvia Atkins; Katri Ahokas; @
> Happy Women's Day! 310 PM

HWD! In the office we pride ourselves on

Yesterday
Kevin Sturgis

TED talks this winter Mon 6:12 P

Landscaping Hey éveryone, there are some

e Lydia Bauer
New Pinboard!

Anybody have any suggestions on what we

Enk Nason g

Expense report Mon 11:20 AM

Colin Ballinger
:i' Senior researcher
O Research & development
= O M find profite

Contact »
5] colinballinger@conioso.com

% 123.456. 780

Reportsto >
é Wanda Howard
CVP. Resecarch

LinkedIn profile >




