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La Carta es...

Una carta es un medio de comunicacidn escrito por un persona (emisor - remitente) y enviada a otra persona que
esta lejos (receptor - destinatario). La carta nos sirve para comunicar nuestras ideas y pensamientos, contar
historias, dar noticias, expresar sentimientos, informar, etc.




La Carta es...

Existen diversos tipos de cartas, dependiendo de lo que pretendes conseguir con ellas. Puedes:

Pedir algo
Agradecer
Disculparte
Felicitar a alguien
Presentarte a un trabajo
Invitar a alguien a un evento.
Dar tu punto de vista sobre algo




Agradecimiento

Son aquellas en las
gue expresas tus mas
sinceras gracias por
un favor realizado,
por una ayuda
prestada, por una
hospitalidad recibida,
etc.

Opinién

Ya sean de reclamo o
de opinidn, son cartas
gue seran expuestas
publicamente, en la
seccion de “cartas al
director” de un diario
o en un documento
publico importante.

Tipos de cartas

Disculpa

Aguellas cartas que
escribes para
disculparte por una
actitud o un error
cometido.
Generalmente debes
especificar la razon
por la que cometiste
el error o por que no
asististe a algun
evento.

Invitacion

Aunque lo habitual es
confeccionar una
"invitacion" para la
mayor parte de
celebraciones, existen
muchas otras
ocasiones en que
invitamos a un
reducido grupo de
amigos, familiares o
compafieros de
trabajo y no se hace
necesaria tal
formalidad; si
gueremos algo mas
gue una llamada
telefénica, podemos
recurrir a una carta de
invitacion.

Solicitud

Presentacion

En determinadas
ocasiones necesitas
solicitar informacidn,

datos sobre un
producto o servicio,
un empleo, etc. En
todas ellas tienes que
expresar de forma
muy clara el objeto de
la misma, de forma
breve y clara.

Son una herramienta
gue puedes utilizar a
la hora de presentarte
a una entrevista
laboral o bien, cuando
envias tu curriculo por
correo. Es un detalle
gue marcara la
diferencia.

Felicitacion

Siempre hay
ocasiones en las que
debes felicitar a
alguien; desde el
nacimiento de un
nuevo bebé, hasta un
ascenso en el trabajo,
la obtencién de un
titulo académico, etc.




Estructura de la Carta

Estructura de la carta

Fecha

Saudo

Cuerpo
de la carta

Despedida

Firma

CARTA PERSONAL

————————— S ———

A pesar de gue existen varios tipos de cartas , todas
comparten una estructura basica similar.
Dependiendo del tipo de carta que necesites
escribir, tienes que anadirle algunos datos extra,
pero basicamente, la carta cuenta con fecha,
vocativo, cuerpo, la despedida con formula de
cortesia y tu firma. En el caso de la carta al director
(opinidn) puede cambiar su inicio al agregar un
titulo que refleje su opinion.




Estructura de la Carta
CARTA FORMAL

L/ Rosalecs, 17 deas
50008 Zaragom

NOMBRE & DIRECCION
DEL REMITENTE

NOMBRE & DIRECCION
DEL DESTINATARIO

Autobuses Pelotdn
-/ Dlivas
28027 Madrd

Zaraguza, 19 de mayo de 2015 [

ASUNTO

Asunto: Recuperar guitarra perdicda

Lstmados sefores:

Mg pengo en contacta con usiodes a fin de preguntaries si han encontrado unsg
guitarra que me dejé olvicada en o] maletero del autobis no 29 de su compasfa ¢l

pasaco dia 15, en el trayecto de Madrid a Zaragoxa. Dacho autobds salié de Madnd a
145 3:00 pm v solo bizo wuna parads en Soria,

Les cuentn ur poco de la guitarra para qoe puedan lnclrara La guitarra era de
madera pero de volor negro con A gunas pegatinas de Los Beatles, Estaba dentre de
una funda negra que también contenia otras cosas, a saber, usa cejills, unos libros
de cancliones con las notas y ademas habla guardada tambidn dentro una chaqueta
de lana granate. Es decir, no he perdida sela 12 guitarea sina varias oasas gue
estaban deatro de Ja funda tambida,

En el caso de que 13 bayan encontrado, les raego que me lo hagan sabor o mas
preato posible y que me Iz hagan llegar o me comuniquen la forma de recogeria.

Déndoles las pracias por anticipado ¥ en espora de sus nolicias, les saluda
Atentamente,

farians Crue



Titulo

Destinatarios

del tema, aqui se

Estructura de la Carta de
opinion- Carta al director

LAS\CARTAS DEPAOIQIUERS

Carta a los vendedores informales

Estimados amigos:

negocio, LaVentana, entre estos alguno:
que conozco de cara de la tele, cuando ar
maron desmadres a varios alcaldes.

los principales problemas del pais: lo
responsables del desorden. Y a veces, m
unial coro de los que andan puteando, y:

Siempre pensé que ustedes son uno di

las ciudades. Claro, es deporte naciona
hablar mal de ustedes, sobre todo en sec

Contextualizacion lque hacen estorbo, molestan, ensucia;

emite una opinion
al respecto.

*

Cuerpo de la carta,
se desarrolla la
opinién presentando
argumentos a favor
0 en contra.

‘-IIIIIIIIIII..

tores que no necesitan de sus ofertas b,
I I

des mas bien son producto del principal
problema del pais: el desempleo, la falta
de oportunidades. Y también, en mo-
mentos de honestidad, me pregunté: ;Y
si no existiera esta economia informal,
adonde lograrian llenar su canasta basica
los que viven de salario minimo? Asi que
tedricamente sabia que ustedes corres-
ponden a necesidades bisicas que la eco-
nomia no est4 satisfaciendo de otra ma-
o Dera. Necesidad de trabajo de unos, nece-
* aiixinie Lo s ) )

L
otro dia 5 de ustedes me cayeron a %

Jaria su!mwsesmnsnhsmr- "
mwnie stwos.sPemw®  Es verdad. Es inne

Cuerpo de la carta,
se desarrolla la
opinién presentando
argumentos a favor
0 en contra.

emocionaimente sienspycDesabn wNsla u shise dewiwim devorivos demstargs obﬂ- "HERALSYSE DL A BAShi -,

moles®a que unosiente, el rechazoal de-
soglen...

fntonces, ustedes llegaron y exigieron
hablar conmigo: Si sos generador de opi-
rl.lén, cabrén, escichanos. Me entrega-
rgn su “Plataforma Programatica”. Y me
explicaron que quieren que los candida-
tﬂs a alcalde lo lean sin prejuicios y los
discutan con ustedes, en publico. El ar-
@mento que inmediatamente me con-
§ncié: Hay que buscar una solucion al
sector informal, una solucion digna para
las que esto viven, y que al mismo tiem-
po permite crear una ciudad ordenada y

. !’aaa'v!d!m!e'pus! ARy St Ny lrmpla Y esta solucién no se puede al-

qnzar sin o contra ustedes.
s 10gico. Y cuando lei su plataforma,
e di cuenta que también tiene mucha
zon. Dice, por ejemplo: “El sector in-
rmal representa un apoyo para el siste-
rla econémico nacional, ya que es el
incipal receptor de la fuerza laboral
e éste expulsa, yademads esuna opcion
dtenercado paralas personas de bajos in-
gies®s, que de otra manera no les alcan-

S asi, de

gaciones del Estado, sobre todo de lt;al-

mano y productivo en el sector informal -

caldias. Y esto hay que discutir abieres = smummfommes Sne@ s s s s nn?

mente, para buscar soluciones y lainclug
sion de ustedes en el sistema legal y eco®
némico. -
Ustedes tienen toda la razén del mun=
do cuando exigen que los sefiores quef
quieren gobernar la ciudad capital los es.
cuchenylostomen en cuenta en sus plal
nes de gobierno. Exhorto por esta via {
los candidatos a aceptar el reto de ustem
des. .
Ustedes cierran su plataforma con unas
frase que el futuro alcalde debe abxazau'
como si fuera suya: “Crear las cond1c1o-
nes para que el trabajador del sector ina
formal salga de la economia de subsis-:
tencia para incorporarse a la economia
productiva”. O
Laverdad es: Candidato que no tiene 19.
voluntad, la capacidad y el valor politicos
para atacar de fondo este problema, jun-:
to con ustedes, no deberiaseralcalde. Na
podemos seguir viendo a los vendedoﬁ
s6locomo problema ni tratarlos corg®in-
dasanklase Bnula quedstaden intean
hayuna gran oportunidad. Elalcalde que

transporte verdaderamente integral,

ogar al gobierno que les den permis
e vender en los buses del Sitramss, exi-

Kqum“ammrm Vi
I

jan al gobierno que este proyecto, asi co-

i6n no es si pueden o no vender en los

o esté disehado, se suspenda. La cues-
uses, sino como construirun sistemade

—» Despedida
a a concentrar, de forma planificada o

e forma cadtica, donde circula la masa

e gente subiéndose a buses. O sea, el sis-

ema de transporte nunca serd integral si l

ue tome en cuenta que el comercio se i

o toma en cuenta y resuelve las necesi-
ades de ustedes y de sus millones de

cq' entes.

Suerte, les felicito por la plataforma
seria y el reto que lanzaron a los can-
didatos y partidos. Saludos, Paolo

Liers
L= 3 o

Firma
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